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LEI N® 596/2023

ALTERA A ESTRUTURA OAGANIZACKIMAL E
ADMIMISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO DO
WMUNICIPID DE VERTENTE D0 LERIO, ESTADC
DF PERMAMBUCD E 04 GUTRAS PROVIDENCIAS
CORRELATAS,

O PREFEITO EM EXERCICIO DO MUMICIPIO DE VERTENTE DO LERIQ, Estado de
Fernambuco, no uso de suas atribuigbes constitucionalmente definidas e estabelecidas na Lei
Organica do Municipio, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono 3 seguinte
Lei:

Art. 17 Altera a Estrutura Organizacional e Administrativa do Poder Legislative do

Municipio de Vertente do Lério, Fstado de Pernambuco, com os seguintes Cargos de Provimento
Comissionado:

| - um (01} cargo de Coardenador Geral de Controde Interna;

= um [01) cargo de Tesoureiro;

ik = dois (02) cargos de Assassor Especial da Presidéncia;

% — um {01) cargo de Chefe de Redacio de Ata;

WV —dois (02) cargos de Assessor da Mesa Diretora;

Wl = um (011} cargo de Chete de Gabinete da Presidéncia;

Vil - cinco (05) cargos de Assessor das Comissbes Legislativas;

[X = um {01) cargo de Assessor de Imprensa e Comunicagdo;

X = um (01) carge de Quvidor Geral, previsto em Lei Municipal 567-2022;

§ 12 - A Estrutura Organitacional e Admindstrativa dos Cargos de Provimento
Comissionado elencados neste artigo, com as especificacdes, as guantidades, os simbolos e os
vencimentos, consta no Anexo | da presente Lei, exceto o ouvidor geral que estad regulamentado
em Lei Municipal Especifica.

§ 22 . As diretrizes, atribuic@es e atividades dos Cargos de Provimento Comissionado,

530 a5 constantes no Anexo [l da presente Led.
%
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Art, 22 Os Cargos de Provimento Comissionado dispostos o artige anterior, sd0 tidos
como de confianga, de carster transitdrio, de livre nOMeacio & exoneracao pelo Presidente do
Poder Legisiativo Municipal de Vertente do Lérig.

art. 32 A gratificagio eventual ou mensal a servidores de provimento efetivo &
comissionado, por 4ssiduldade, produthvidade gfou acumulo de funcad, podera ser concedida
até o limite de 100% fcEm porcenta) do vencimento base do cargo arigindrio, por ato proprio
b Presidente do pader Legislativo Municipal de Vertente cho Lério.

Art. 4% O Art. 32 da Lei Municipal n” 557/2022 passa a vigorar com 3 seguinte redagdo;

Art. 32 A ouvidoria da Camara nMunicipal de Vertente do Lério-PE, estd
diretamente vinculada & Mesa Diretora da Camara & serd dirkgida por
um ouvidor Geral, nomeada pelo Presidante da Chmara, de livre
nomeacio e exoneracao pelo presidente do Poder Legislativo
mMunicipal de Vertente do Lério.

Art. 5% A criagdo das despesas de gue trala peta lal, fica condicionada a astimativa de
impacto orgamentario & financeiro previsto no art, 16, da Lel de Responsabilidade Fiscal n2
101,/2000, sobretudo, a luz do 519 do art, 29-A da constitulgdo Federal.

Art, 62 As despesas decorrentes desta Lel correrdo por conta das dotagbes
prgamentarias proprias, existentes na Lei Drgamentaria vigenie, as Quals poderdo ser
suplementadas se pecessario for, em conformidade com O gQue dispde a Lel Federal n? 4.320/64.

Art. 72 Esta Lei entra @m vigor na data de sua publicagdo, revogando-se 85 disposiches
em contraric,

. vertente do Léciay/PE, em 14 de janelro de 2003,
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PREFEITO DO MUNICIMO DE VERTENTE DO LERID

+7aca Severin Barbosa de Sales, 40 — Centro - Vertent® Jo Lério— CEP- 55.750-000 - PE. NP
n® 40,893 646/0001-60. Fone /Fax.: (B1)3634-7156. Site. gfﬂa_.ﬂ;m:puigrin pepoy b



Frefeitura Munipal de
- VERTENTE DO LERIO
kL GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADD

Quantidade Cargo em Comisséo ~ Vencimento
(1] Coordenador Geral de Controle Intermo I-IEI.EEH,-E-IEI; e
01 Tesoureiro RS 2.500,00
02 ] " Assessor Especial da Presidéncia RS 1.800,00
01 1  Chefe de Redac3o de Ata RS 1.800,00
- 02 Assessor da Mesa Diretora RS 1.800.00
01 ;' Chefe de Gabinete da Presidéncia RS 2.000,00
0s I Assessor da Comissdo Legislativa [ RS 1.800,00
01 Assessor de Impresa-e-cbinurillcal;ﬁn RS 1L800,00

[s4
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ANEXO 1l
DiAs ATRIBLICOES DOS CARGDS DE PROVIMENTO COMISSIDNADD
| - AtribuigBes do Coordenador Geral de Controle interno
al werlficar 3 ohservincia da Lel Complementar n® 101 de 2000 [LRF);
b verificar a consisténcia dos dados contidos o Relatdrio de Gestdo Fiscal;

¢} verificar a observancia das normas gquanto ao cadastro o registro de servidores & a elaboragdo
da folha de pessoal do legistativo;

d) yerificar o cumprimento do [imite de gastos maximos de 70% (setenta por cento) da recelta
rom fotha de pagamento na Cimara Municipal para atender ao art. 29-A §1% da Constituigio
Federal;

e) verificar @ destinagao dos recurses obtidos com 3 alienacio de ativos, Lendo em wista as
rEstriches constitucionais & legals em especial as contidas né LRF;

f) avaliar os resultados, guanto 3 eficicia @ ficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira,
patrimanial e operacional no ambito do Poder Legislativo.

g) comprovar a lpgatidade e ayvaliar o5 resuitados quantd 4 aficacia, eficiéncia das gesties
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional;

h} zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar o5 resultados de atos administrativos
em geral, acompanhando especialmente a admisslo de pessoal, contratos & ficitagfes;

i) apoiar as unidades da Cimara em exercicio institucional do Controle Externd, especialmente
amitindo pareceres sobre halancos e balancetes remetidos pelo Poder Legislativo;

i} analisar a prestagdo de contas anual a ser enviada ao Tribunal de Contas;
k) recomendar medidas para o cumprimenio de normas legais e TECNICas;
|} zelar pela ahservincia dos limites gasto com pessoal;

m) supervisionar as medidas adotadas pela Presidéncia, para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo imite, a5 necessaro, nos tumes da legislacio vigente;

n| indicar providéncias com yistas a sanaras irregularidades & evitar orarréncias semelhantes;

o) além das demais atribuigGes impostas na Led Municipal n® 302/2009.
1t - Atribuigdes do Tesoureiro f %
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a) orfentar as diversas unidades e coordend-las na elaboracdo do orcamento da Cimara
Municipal;

b} manter sistema de acompanhamento ¢ controle or¢amentario, verificando sua correta
execucdo, bem como a exatiddo e regularidade das contas da Camara Municipal;

¢} werificar a validade dos docurmentos integrantes das prestacdes de contas;

d} remeter 3 Prefeitura, na época propria, para fins orgamentarios, a proposta parcial de
despesas da Cimara Municipal para o exercicio seguinte;

e] assinar balancos, balancetes e outros documentes de apuragio contdbil- financeira;
f) providenciar o empenho prévio das despesas da Camara Municipal;

El promover o5 processos de pagamento, tomande as providéncias cabiveis quando da
verificacdo de irregularidades;

b} encaminhar 20 setor contdbil da Prefeitura Municipal, na época prépria, os balancetes
mensais, financairo e orcamentario, para fins de consolidacio das contas pdblicas;

i} manter o controle dos depasitos, aplicagfes e retiradas bancarias;
jl executar toda a atividade relativa i tesouwraria;

k) efetuar, em conjunto com o Presidente da Cdmara Municipal, 0 pagamento de despesas; de
acordo com as disponibiidades de numeranios;

1] promover e supervisionar a elaboragdo e o pagamento da folha de saldrios mensal, bem como
0% encargos financeiros correspondentes as rescisdes, horas-extras e demandas relativas as
atividades dos servidores da Cimara Municipal, 50b a autorizacdo do Presidente;

m) salicitar auxilio efou a elaboracdo da folha de pagamento;

n| exercer outras atvidades correlatas.

i - Atribuicdes do Assessor Especial da Presidéncia

a) assessorar o Presidente e o Chefe de gabinete em assuntos que The forem designados;

b} preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidente ou Chefe de Gabinete;
¢} coprdenar o5 contatos do Presidente e do Chefe de gabinete com drgdos e autoridades;

d} assessorar o Chefe de Gabinete em relagdo aos documentos e processos de interesse do

Presidente; féﬁ
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e} elaborar projetos, indicagfes, proposigbes, emendas e demais atos inerentes ao processo
legislative;

f) exercer outras atividades correlatas.

IV — Chefe de Redagio de ata

a) — Redigir a Ata da $ess3o em conjunto com a Mesa Diretora

b — Corrigir, organizar, guardar, alterar as Atas da Sessao que forem homologadas

¢} - Organizar os arguivos em pastas em ordem de todas as atas daz Sessdes

d} = Assessorar a mesa diretora na condicdo da redagdo da ata, conforme regimento interno;

e - efetuar o atendimento das pessoas e disponibilizar documentacio que lhe compete relativo
& sua fungdo,

F] exercer putras atividades correlatas.

V - AtribukcBes do Assessor da Mesa Diretora

al assessorar a mesa Diretora e o chefe de gabinete na execucdo de atividades legislativas;
by} vincular-se hierarquicamente a Mesa Diretora,

£} reunir legislacBc, projetos e propostas de interesse da Mesa;

d) preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposighes da Mesa Diretora;

) auxiliar na execucdo de atividades administrativas da mesa Diretory;

f] efetuar o atendimento de pRss0Is;

g) informar a Mesa Diretora sobre prazos e providéncias das proposicies em tramitagio na
Camara;

h} exercer outras atividades correlatas.

V1 - AtribuicBes do Chefe de Gabinete da Presidéncia

a} coordenar as atividades administrativas e legislativas do gablnete da Presidéncia;
b} prestar apoio ao Presidents na organizagio e funcionamento do gabinete;

¢} receber e preparar a correspondéncia do Presidente;

d} organizar e manter arquive de documentos e papéis de interesse do Presidente;
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f} elaborar projetas, indicagbes, proposigoes, emendas e demals alos inerentes ao processo
legisiativo;

Bl exercer outras atividades correlatas.

IV = Chefe de Redagho de ata

a} — Redigir a Ata da Sessdo em conjunto com a Mesa Diretora

b} = Corrigir, organizar, guardar, alterar as Atas da Sessio que forem homologadas

¢} — Organizar os arguivos em pastas em ordem de todas as atas das Sessdes

d) — Assessorar 2 mesa dirstora na condiglo da redacdo da ata, conferme regimenta interno;

&) —efetuar o atendimento das pessoas e disponibilizar documentacio que Ihe compete relativo
a sua funcio;

F) exercer outras atividades correlatas.

V - Atribuicbes do Assessor da Mesa Diretora

a) assessorar a mesa Diretora € o chefe de gabinets na execucio de atividades legislativas;
b} vincular-se hierarguicamente a Mesa Diretora;

c) reundr legislacde, projetas e propostas de interesse da Mesa;

d) preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposicoes da Mesa Diretora:

e} auxiliar na execucdo de atividades administrativas da mesa Diretora;

) efetuar o atendimento de pessoas:

gl informar a Mesa Diretora sobre prazos e providénclas das proposicdes em tramitacBo na
Camara;

h) exercer outras atividades correlatas.

Vi - Atribuigdes do Chefe de Gabinete da Presidéncia

a} coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete da Presidéncia:
b} prestar apoio ao Presidente na organizaco e funcionamento do gabinete;

c} receber @ preparar 2 correspondéncia do Presidente;

d} organizar & manter arguivo de documentos e papeis de interesse do Presidente; o
(32
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g) transmitir aos dirigentes e servidores da Cimara Municipal de Vertente do Léria, as ordens e
os comunicados do Presidente;

f) promover as medidas necessarias a realizagdo de viagens do Presidente;
g} controlar os gastos das verbas do gabinete;

h} assessorar o Presidente em suas refaciies politico-administrativas com a populacdo, drpdos e
entidades piblicas e privadas;

i) organizar e manter atualizados os registros e controle pertinentes ao gabinete;
|} exercer outras atividades correlatas.

ViI - Atribuighes do Assessor de Comissio Legisiativa

a} assessorar as ComissBes Técnicas Especials efou Permanentes, em plendrio;

b} manitorar o andamento dos projetos de |ei, propesigbes ou outras demandas que tramitem
petas Comissoes;

¢) auxiliar os Vereadores na analise de projetos, proposighes, requerimentos & outras demandas
cuja tramitagiio exija @ avaliagio das Comissies;

d) redigir oficios @ documentos requeridos pelos Membros das Comissoes Técnicas;
o) intermediar o contato entre 85 membros das Comisabes;

f) retacionar informagBes e documentos que possam contribuir com o trabalho das comissbes

técnicas;

g} assessorar o trabalho das Comisshes, no encaminhamenta de oficios, glaboracio da pauta de
discuseBes, gravacio e transcrigao de atas e agendamenta de reunioes;

h} executar outras atividades correlata;
VI - Atribuiches do Assessor de Imprensa e de Comunicacho

a) responsabilizar-se pela publicidade, divulgagdo e patrocinio dos atos e campanhas de carater
educativo, informative ¢ de orientagdo social;

b} impedir a publicidade que caracterize 3 promocio pessoal de autoridades e seradores;
t) coordenar os servigos de iImprensa & publicidade das atividades da Camara Municipal;

d} incentivar a participagdo da sociedade das acites da Camara Municipal; /—.)
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e} produzir material de divulgacso das atividades da Cimara Municipal;
f) coordenar a produglio de todo o material grafico e audiovisual do Poder Legislativo;

g} erientar e informar a imprensa externa sobre os trabalhos oficiais;

h} coordenar a atualizaghio da pdgina eletrénica da Cimara Municipal;

(A

i) exercer outras atividades correlatas.
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